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NORME PROCEDURALE PROPRII
in vederea atribuirii contractului pentru servicii de pazd si interventie rapida

Cap. I Scop si Principii

1. Procedura de achizitie aleasd pentru atribuirea contractului de servicii de paza si
interventie rapidd cuprinse in Anexa 2 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice va fi in
conformitate cu art. 111 alin. 1 si 2 din Legea 98/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare: “(1) Procedura de atribuire previzuti la art. 68 alin. (1) lit. h), aplicabili in cazul
serviciilor sociale si al altor servicii specifice previzute in anexa nr. 2, este o procedurd
proprie, autoritatea contractantd avind obligatia respectirii principiilor previzute la art. 2
alin. (2).

(2) In aplicarea dispozitiilor alin. (1), in cazul achizifiilor a céror valoare estimaté este
egald sau mai mare decdt pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d), autoritatea
contractantd are urmdtoarele obligatii suplimentare:

a) de a-§i face cunoscutd intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea
unui anunj de participare, fie prin intermediul unui anuni de intenfie valabil in mod continuu;

b) de a publica un anunt de atribuire a contractului.”

2. Prezentele norme procedurale interne au drept scop stabilirea principiilor, cadrului
general si a procedurilor pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

Principiile care stau la baza atribuirii contractului de achizitie publica sunt:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢) recunoasterea reciproci,

d) transparenta;

€) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

Cap. IT intocmirea si continutul documentatiei de atribuire/Initierea procedurii

1. Documentatia de atribuire pentru achizitia de servicii de paza incluse in Anexa 2 din
Legea 98/2016 va fi aprobati de conducerea Spitalul Municipal Sighetu Marmatiei.

2. Documentatia de atribuire se va putea descarca de pe site-ul spitalului
www.spitalsighet.ro sau din SEAP Ia rubrica “Publicitate Anunturi”.
Informatiile suplimentare pot fi cerute prin telefon/ fax: 0262.311.541/0262.311.873 sau e-mail:

spitalsighet.sefachizitiiiwzifer.ro, spitalsighet@zifer.ro.
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Cap. III Autoritatea contractanta

Autoritatea contractanti: Spitalul Municipal Sighetu Marmatiei, cu sediul in Sighetu
Marmatiei, Str. Avram Iancu Nr. 22, Jud. MM, cont RO45 TREZ 24F6 6060 1200 130X, deschis
la Terorerie Sighet, cod fiscal 435500, reprezentatd prin Manager — Ec. Dunca Daniel Radu.

Principalul domeniu de activitate: Servicii de sanatate publica.

Sursa de finantare: Fonduri bugetare — venituri proprii.

Articol bugetar: 20.01.30

Valoare estimati: conform valorii aprobate din referatul de necesitate/nota
fundamentare/caiet de sarcini.

Contractul poate fi prelungit prin act aditional pentru perioada de 4 luni, in aceleasi
conditii de tarif.

CAP. IV Initierea procedurii

Se realizeaza prin transmiterea unui anunt pe site-ul autoritatii contractante care va
contine toate datele referitoare la modul de obtinere a documentatiei pe baza careia ofertantii isi
vor elabora si prezenta oferta de participare la procedura.

Concomitent, autoritatea contractanti va publica in SEAP, la rubrica “Publicitate
Anunfuri” un anun{ publicitar in baza procedurii proprii, In cuprinsul ciruia autoritatea
confractantd va informa potentialii ofertanti despre intentia acesteia de a achizitiona servicii
prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016. Anuntul va cuprinde principalele informatii
referitoare la achizifia in cauza precum si modalitatea prin care operatorii economici pot intra in
posesia documentatiei de atribuire.

Clarificari fnainte de data limita de depunere a ofertelor si intocmirea si transmiterea
raspunsurilor la intrebdrile formulate de citre operatorii economici interesati, in vederea
clarificdrii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire:

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuire. Solicitdrile de clarificari privind documentatia de atribuire se transmit de citre
operatorii economici autoritatii contractante prin email la adresa
spitalsighet.sefachizitii@zifer.ro.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fira ambiguitati,
la orice clarificare solicitats, intr-o perioada de timp care nu trebuie si depdseascd data
stabilita in documentatia de atribuire.

(3) Autoritatea contractantd are dreptul de a publica clarificari la documentatia de atribuire si din
proprie inifiativa, daca acest fapt nu afecteaza participarea la procedura in cauza.

(4) Orice astfel de clarificare trebuie publicati de catre autoritatea contractantd pe site-ul propriu.

Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de
participare/documentatia de atribuire a achizitiei, data §i ora limitd pentru depunerea/
transmiterea ofertelor.

Perioada minima intre data transmiterii anunfului de participare si data limiti de
depunere/transmitere a ofertelor este de 5 zile.

Ofertele pot fi transmise prin posts, curierat sau depuse personal de catre potentialii
ofertanti, la sediul Spitalului Municipal Sighetu Marmatiei — Registratura institutiei.

Oferta care este depusd/transmisi la o altd adresd decat cea stabilitd de catre autoritatea
contractanta in cuprinsul documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupéa expirarea
datei limitd pentru depunere/transmitere, va fi respinsd, urméind a se returna nedeschisa.
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Cap. V Obiectul contractului

Servicii de pazi si interventie rapida.

Descriere: se efectueaza serviciile conform anexei cu obiectivele si numarul posturilor
prevazute, in conformitate cu prevederile consemnelor din planurile de paza si cu respectarea
legislatiei in vigoare.

Procedura — Contractul de achizitie publica a serviciilor se va atribui pe baza normelor
precedurale proprii si a caietului de sarcini. Ofertantii vor raspunde solicitarilor acestora, fiind
declarate admise ofertele care indeplinesc conditiile de calificare, iar din randul acestora, oferta
cu pretul cel mai scazut.

Cap.VI Criterii de calificare si selectie
1. Declaratie pe proprie raspundere privind neincadrarea in prevederile art. 59-60, 164, 165,
167 din Legea 98/2016.

2. Criterii privind capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Certificat constatator (copie conform cu originalul, semnata si stampilata) eliberat de
Oficiul National al Registrului Comertului de pe langa instanta competentd, cu maxim 30 de zile
calendaristice inainte de data depunerii ofertelor din care sa rezulte:codurile CAEN, adresa
actuald, obiectul de activitate al societitii, numele asociatilor.

Certificate fiscale constatatoare privind lipsa datoriilor restante cu privire la plata
impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat (Administratia Finantelor
publice, Directia de Impozite si Taxe Locale) la momentul prezentirii, conform art. 196 din
Legea 98/2016. In cazul operatorilor economici stdini se vor prezenta documente echivalente
emise in conformitate cu legislatia aplicabila in tara de rezidenta.

Cazier judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de administrare, de
conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic sau a celor ce au putere de
reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia, asa cum rezultd din certificatul
constator emis de ONRC/actul constitutiv.

3. Situatia economico-financiara:
- Nue cazul.
4. Capacitatea tehnica si profesionala:

- Lista principalelor prestari de servicii de paza din ultimii 3 ani;

- Licenta de functionare eliberatd de Inspectoratul General al Politiei, avizati favorabil de
Serviciul Romén de Informatii, conform art. 19 si art. 31 din Legea nr. 333/2003 — Copie
conform cu originalul, in termen de valabilitate atat la data prezentirii, cAt si la data
incheierii contractului;

- Avizul favorabil pentru conducitorii societitii specializate in paza s protectie, eliberat de
Inspectoratul de Politie in a carui raza teritoriala isi are sediul societatea respectivd —
Copie conform cu originalul, in termen de valabilitate atat la data prezentarii, cat si la
data Incheierii contractului;

- Lista cu personalul care urmeza a fi alocat pentru paza obiectivelor spitalului (minim 4
agenti, insotitd de copiile conform cu originalul ale documetelor doveditoare celor
sustinute: Certificat de absolvire a cursului de calificare profesionals, Analize medicale si
testare psihologica;

- Lista cu dotarea tehnica de care dispune ofertantul pentru indeplinirea corespunzatoare a
serviciilor de paza;
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- Declaratie pe propria raspundere din care si reiasi ca dispune de echipaj de interventie
mobil, care si raspundi in maxim 5 minute noapte si 7 minute ziua de la declasarea
alarmei;

- Se vor prezenta insemnele distinctive inregistrate la Oficiul de Stat pentru Inventii si
Marci (OSIM), modelul de uniforma pentru personalul desemnat care va fi utilizat la
prestarea serviciilor;

S. Asigurarea calitatii: Prezentarea de certificate, emise de organisme independente acreditate
(nationale sau internationale), conforme cu seriile de standarde europene relevante ce
confirma certificarea OFERTANTULUI ca are implementat:

a) Sistem de Management al Calititii ISO 9001/2015, emis de organisme independente
acreditate, nationale sau internationate;

Modalitatea de indeplinire si aplicabilitatea in cadrul procedurii:

Documentele justificative vor fi prezentate de toti ofertantii care vor depune oferta, in momentul

prezentarii acesteia, in copie lizibild semnati si sampitald de reprezentantul legal, cu mentiunea

»Conform cu originalul”, informatiile vor fi reale/valabile la momentul prezentarii.

Cap. VII Prezentarea ofertei
a. Limba de redactare a ofertei — limba romana;
b. Perioada de valabilitate a ofertei — 30 de zile de la data de deschidere a ofertelor;

Modul de prezentare al ofertei:

Documentele care insotesc oferta se vor prezenta intr-un singur exemplar, semnate
si stampilate, conform caietului de sarcini.
I.  Scrisoare de inanitare la vedere
II. Plic A pe care se va scrie mentiunea: "Documente de calificare”
ITI. Plic B pe care se va mentiona: »Propunere tehnica”
IV. Plic C pe care se va mentiona: ,,Propunere financiara”
In interiorul plicului C: 1.Oferta de pret

2.Centralizator de pret

Propunerea financiara va fi exprimata in lei fird TVA cu 2 zecimale. Valoarea TVA se va
evidentia distinct.
V. Plicurile A, B, C (care contin documentele de calificare, propunerea tehnics, propunerea
financiard) vor fi introduse intr-un plic D pe al carui exterior se va mentiona ,A NU SE
DESCHIDE INAINTE DE DATA”.

Cap. VIII Criteriu de atribuire

in conformitate cu prevederile art.187 alin.3 lit.(a) din Legea 98/2016 siaart. 9 alin. 2, 3
lit.(b) din H.G. 395/2016, cu modificirile si completarile ulterioare, criteriul de atribuire este
PRETUL CEL MAI SCAZUT.

Contractul are valori mai mici decat pragurile valorice de la art.7 alin.l din Lege
98/2016, astfel incat este permis acest criteriu.
Autoritatea contractantd a stabilit foarte clar specificatiile tehnice ale serviciilor astfel incat
prezinta relevanta doar pretul cel mai scizut.

CAP. IX - Comisia de evaluare. Atributii, componenti si constituire
1. Prin Dispozitia Mangerului Spitalului Municipal Sighetu Marmatiei este constituits o comisie
de evaluare a ofertelor cu atributii si modul de desfasurare a activitatii acesteia.
2. Comisia de evaluare este numita prin Decizie interna, copie atasata la prezenta Norma.
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3. Prin Dispozitia de numire a comisiei de evaluare vor fi nominalizati §si membrii de rezervi
pentru membrii comisiei. Membrii de rezerva vor inlocui membrii comisiei de evaluare, daci
acestia nu au posibilitatea, din motive obiective, si isi indeplineasca atributiile care rezultd din
calitatea de membru al comisiei de evaluare. Dupa producerea inlocuirii, calitatea de membru al
comisiei de evaluare este preluatd de citre membrul de rezervi, care isi va exercita atributiile
aferente pana la finalizarea procedurii de atribuire.
4. Persoanele care participa direct in procesul de verificare/evaluare a ofertelor nu au dreptul de a
fi ofertant, ofertant asociat.
5. Nu au dreptul si fie membrii in comisia de evaluare urmatoarele persoane:

a) sot/sotie, rudd sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu titularul/coordonatorul
ofertantului, avocatii colaboratori ai ofertantului, personalul angajat al ofertantului;

b) persoanele despre care se constati ci pot avea un interes de naturd si le afecteze
impartialitatea pe parcursul procesului de verificare/evaluare a ofertelor.
6. (1) Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia
de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricdror alte
informatii prezentate de ofertanti.
(2) Membrii comisiei de evaluare nu au dreptul de a dezvilui ofertantilor sau altor persoane
neimplicate oficial in prezenta proceduri speciald informatii legate de activitatea de evaluare
péana cénd nu se comunica rezultatul procedurii tuturor ofertantilor participanti.
7.(1) Comisia de evaluare si expertii cooptati au obligafia de a semna pe propria riaspundere o
declaratie de confidentialitate si impartialitate prin care se angajeazi si respecte
prevederile art. 129-130 din H.G. 395/2016 si prin care confirma ci nu se afla intr-o situatie care
implicd existenta unui conflict de interese.
(2) Declaratia prevazuta la alin.1 trebuie semnatid de membrii comisiei de evaluare inainte de
preluarea atributiilor specifice, dupa data si ora-limiti pentru depunerea solicitarilor de
participare/ofertelor, si contine urmitoarele date de identificare:
a) numele si prenumele;
b) data si locul nasterii;
¢) domiciliul actual;
d) codul numeric personal.
(3) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre
experfil cooptati constati ci se afla intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are
obligatia de a solicita de indati inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o altd
persoana.
(4) Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii contractante si de citre terti.
(5) In cazul in care sunt sesizate astfel de situaii, autoritatea contractantd are obligatia de a
verifica cele semnalate si, dacd este cazul, de a adopta masurile necesare pentru
evitarea/remedierea oricdror aspecte care pot determina aparitia unui conflict de interese.

Cap X Deschiderea ofertelor

Ofertantii care au depus oferte de participare la procedura, la data si ora stabilita, pot lua
parte la sedinta de deschidere a ofertelor in prezenta Comisiei de evaluare, ocazie cu care vor
semna Procesul Verbal al sedintei, intrand in posesia unei copii a acestuia. In cadrul sedintei de
deschidere se vor verifica/consemna documentele primite din partea ofertantilor, conform Cap.
VIL Pentru ceilalti participanti la procedura se va transmite prin mijloace electronice Procesul
Verbal al sedintei de deschidere.

Cap XI Procesul verbal de evaluare a propunerii tehnice si financiare
In vederea evaludrii propunerilor tehnice si financiare, membrii comisiei se vor intruni
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intr-o alta sedinti in vederea evaluirii propunerilor primite.

Cap XII Raportul procedurii si comunicari

Declararea ofertei castigatoare se va face din randul ofertelor stabilite ca admise, Comisia
de Evaluare aplicand criteriul de atribuire si factorii de evaluare stabiliti in documentatie.

Comunicarea finala privind adjudecarea si declararea ofertei castigatoare se va face tot
prin mijloace electronice la adresa de e-mail a participantilor la procedura.

Cap. XIII Anularea procedurii
Spitalul Municipal Sighetu Marmatiei are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru
atribuirea achizitiei serviciilor incluse in Anexa 2 la Legea 98/2016, daca ia aceasta decizie, de
reguld, inainte de data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire
si oricum fnainte de data semnarii contractului/comenzii si numai in urméitoarele cazuri:
a) niciunul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare previzute in documentatia
de atribuire;
b) au fost prezentate numai oferte neconforme sau inacceptabile;
¢) circumstante exceptionale afecteaza procedura pentru atribuirea achizitiei de servicii, sau
este imposibila achizitionarea serviciilor respective.
Decizia de anulare nu creeazi vreo obligatie Spitalului Municipal Sighetu Marmatiei fata
de participantii la procedura de atribuire.
Spitalului Municipal Sighetu Marmatiei are obligatia de a comunica in scris tuturor ofertantilor
decizia de anulare.

Cap. XIV Clauze finale

Dreptul autoritatii contractante de a suplimenta cantitatea de servicii in exercitiul bugetar
urmator, pentru perioada ianuarie-aprilie a anului urmator, va fi conditionat de existenta
fondurilor necesare cu aceasta destinatie. Prelungirea se va face prin act aditional.

Sef Biroul Achizitii publice, Aprovizionare,
Contractare si Transport

Sef Birou Juridic
Jr. Oros Sorana
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